Zatgcznik nr 2 do Statutu Technikum Kreatywnego z dnia 1 wrzesnia 2021 r.

REGIULAMIN ZAJEC PRZEPROWADZANYCH Z WYKORZYSTANIEM METOD | TECHNIK
KSZTALCENIA NA ODLEGtOSC

§1
[Postanowienia wstepne]

1. Niniejszy Regulamin zaje¢ przeprowadzanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtosé¢ (dalej: Regulamin) wydany zostaje na podstawie § 9 ust. 13 Statutu Technikum
Kreatywnego z dnia 1 wrzesnia 2021 r., zwanego dalej Statutem.

2. Regulamin stanowi integralng czes¢ Statutu.

3. Uzyte w Zasadach pojecia majg znaczenie nadane im w Statucie.

§2
[Przypadki wprowadzenia nauczania na odlegtosc]

1. Zajecia w Szkole zawieszane sg na czas oznaczony w razie wystgpienia na jej terenie:

1) zagroienia bezpieczenstwa ucznibw w zwigzku z organizacja i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub miedzynarodowych;

2) temperatury zewnetrznejlub w pomieszczeniach, w ktérych sg prowadzone zajecia z uczniami,
zagrazajacej zdrowiu uczniow;

3) zagrozenia zwigzanego z sytuacjg epidemiologiczng;

4) innego nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniow.

2. W przypadku zawieszenia zajeé, o ktérym mowa w ust. 1, na okres powyzej dwéch dni, Dyrektor
organizuje dla ucznidw zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé. Zajecia
te sg organizowane nie pdzniej niz od trzeciego dnia zawieszenia zajec.

§3
[Zasady ogdlne organizacji nauczania na odlegtosc]

1. Wszystkie zajecia odbywajg sie zgodnie z planem lekcji obowigzujgcym w trakcie nauczania
zdalnego.

2. Lekcje teoretyczne odbywajg sie w trybie zdalnym, natomiast zajecia praktyczne w miare
mozliwosci w trybie stacjonarnym.

3. W szczegdlnych sytuacjach zwigzanych z bezpieczeristwem, organizacja pracy moze odbywac sie
réwniez w wariancie mieszanym (hybrydowym).

4. W nauczaniu zdalnym uczen realizuje obowigzek szkolny w miejscu zamieszkania pod opieka
rodzicéw/opiekundéw prawnych.

5. Rodzice/opiekunowie prawni zapewniajg uczniowi niezbedny sprzet do nauki zdalnej, m.in.
komputer, mikrofon, kamere:, gtos$nik/stuchawki, dostep do Internetu.

6. W razie problemdw z zapewnieniem wtasciwych warunkéw do nauki zdalnej rodzice/opiekunowie
prawni powinni ten fakt niezwtocznie zgtosi¢ wychowawcy klasy.

7. W trakcie zaje¢ zdalnych zespdt psychologiczno-pedagogiczny w szczegdlnosci: wspiera ucznidw
majacych trudnosci z adaptacja do warunkdw pracy zdalnej, wspomaga nauczycieli
w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw w kontekscie nauczania zdalnego.

8. W okresie nauki zdalnej na ocene zachowania majg wptyw: obowigzkowos¢, frekwencja,
wywigzywanie sie: z wyznaczonych zadan, systematycznos¢, przestrzeganie zasad dobrego
wychowania i netykiety.

9. W ocenianiu nauczyciele uwzgledniajg przede wszystkim: mozliwosci psychofizyczne ucznidw oraz
specyfike pracy za posrednictwem komputera i wynikajgce z tego ograniczenia.

10. Dokumentowanie przebiegu nauki odbywa sie w dzienniku Librus.
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11.

12.

13.

14.

Na polecenie nauczyciela uczen wigcza/wytacza kamere lub mikrofon. W przypadku braku reakcji
nauczyciel ma prawo wpisa¢ nieobecnosé na lekcji.

Konsultacje dla uczniéw i rodzicow odbywajg sie przez w miare mozliwosci stacjonarnie, a w trybie
zdalnym za posrednictwem MS Teams lub wymiane wiadomosci w dzienniku Librus.

Podczas konsultacji prowadzonych z wykorzystaniem MS Teams obowigzuje zakaz nagrywania
wypowiedzi bez zgody jej autora.

Niedozwolone jest odbywanie zaje¢ na odlegto$¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie (w tym
internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby ustysze¢ fragmenty
rozmoéw lub zapoznac sie z fragmentami zajed.

§4

[Szczegbétowa organizacja zajec z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc]

Zajecia sg realizowane gtdwnie z wykorzystaniem:

1) dziennika elektronicznego Librus do komunikacji pomiedzy nauczycielami uczniami/
rodzicami,

2) platformy MS Teams do realizacji zaje¢ online;

3) platformy MS Sharepoint do realizacji pracy grupowej i udostepniania wtasnych zasobow
edukacyjnych.

Zajecia wymienione w ust. 1 mogg sie odbywaé w trybie:

1) synchronicznym, gdy nauczyciel wspétpracuje z uczniami online w czasie rzeczywistym na
platformie MS Teams;

2) asychronicznym, gdy nauczyciel udostepnia (np. MS Sharepoint) lub przesyta uczniom (np.
Librus) materiaty, a uczniowie wykonujg zadania w czasie odroczonym, a nastepnie przesytajg
nauczycielom wyniki swojej pracy.

Przekazywanie uczniom materiatéw niezbednych do realizacji tych zaje¢ odbywa sie za

posrednictwem dziennika elektronicznego Librus, platformy MS Sharepoint, ewentualnie MS

Teams.

Jezeli nauczanie zdalne ma tylko grupa ucznidw w klasie, to nauczyciel prowadzi w miare

mozliwosci zajecia rownolegle z grupa obecng w szkole i nauczanie zdalne w aplikacji MS Teams.

Nauczyciele zobowigzani sy do planowania tygodniowego zakresu tresci nauczania ze szczegdlnym

uwzglednieniem:

1) réwnomiernego obcigzenia ucznidw w poszczegdlnych dniach tygodnia;

2) zrdznicowania zaje¢ w kazdym dniu;

3) mozliwosci psychofizycznych ucznidéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciggu dnia;

4) tgczenia przemiennie ksztatcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia;

5) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zaje¢;

6) koniecznosci zapewnienia bezpieczenstwa wynikajgcego ze specyfiki realizowanych zajec.

§5

[Zasady udziatu ucznia w zajeciach]
Udziat ucznia w nauczaniu zdalnym jest obowigzkowy. Potwierdzeniem obecnosci ucznia na
zajeciach jest wpis w dzienniku elektronicznym Llbrus z dopiskiem ,,zdalna" lub ,,zdalny".
Uczen ma obowigzek aktywnego uczestniczenia w zajeciach online, punktualnego logowania sie na
lekcje oraz, na prosbe nauczyciela, pracy z wtgczong kamerg i mikrofonem.
Brak informacji zwrotnych od ucznia w czasie zaje¢ (brak odpowiedzi ustnych) jest rownoznaczny
Z jego nieobecnoscig na zajeciach i zostaje odnotowany w dzienniku.

Zatgcznik nr 2 do Statutu Technikum Kreatywnego — Regulamin zaje¢ przeprowadzanych z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odlegtosé Dokument wewnetrzny

Wersja: 1.0 01/09/23 Strona2z4



4. W przypadku uporczywego zaktécania lekcji online przez ucznia nauczyciel ma prawo zakonczy¢
jego udziat w zajeciach przed czasem. Zaistniaty fakt nauczyciel odnotowuje w uwagach
w dzienniku elektronicznym. Ucze ma za zadanie do nastepnej lekcji uzupetni¢ i samodzielnie
opracowa¢ omawiany materiat.

5. Uczen nieobecny na zajeciach ma obowigzek uzupetnienia materiatu zgodnie z zapisami zawartymi
w Statucie.

6. Uczen ma obowigzek przestrzegania terminu i sposobu wykonania zleconych przez nauczyciela
zadan oraz uczestniczenia w formach sprawdzania wiedzy.

7. Rodzice/petnoletni uczenn informujg nauczyciela przedmiotu o ewentualnych problemach
technicznych przed uptywem terminu wskazanego przez nauczyciela.

8. W celu skutecznego przesytania pisemnych prac przez uczniéw ustala sie, ze odbywa sie: to za
pomocg platformy MS Teams.

9. W przypadku wyjgtkowym, gdy nauczyciel zamiast lekcji online zadaje uczniom prace do
samodzielnego wykonania, frekwencje zaznacza sie nastepujgco: jesli uczen odesle wykonang
prace nauczycielowi, nauczyciel wstawia uczniowi obecnosé, w przeciwnym wypadku nauczyciel
ma prawo uznaé, ze uczen byt nieobecny na zajeciach.

§6
[Zasady bezpieczenstwa lekcji online]

1. W lekcji mogg bra¢ udziat jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani
imieniemi nazwiskiem tzn. zalogowani na swoje indywidualne konto.

2. Dane dostepowe do konta na platformie MS Teams, nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim.
Powinny by¢ trudne do ztamania, ale tatwe do zapamietania.

3. W lekcji nie mogg uczestniczyé osoby postronne.

4. Zarzadzajacym grupg zatozong na platformie MS Teams i prowadzgcym lekcje jest nauczyciel i tylko
on ma prawo do wyciszania uczestnikow i prezentowania swojego ekranu. Nauczyciel moze
zezwoli¢ uczniowi udostepnic¢ swoéj ekran w celu pokazania np. wyniku zadania lub przygotowane;j
przez niego pracy.

5. W trakcie lekcji zdalnych jedynie nauczyciel moze publikowaé ogdlne materiaty edukacyjne, bez
ujawniania jakichkolwiek danych osobowych ucznidéw lub rodzicéw np. sprawdzianéw, zadan itp.

6. Kamera uzywana do lekcji powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie
lekcji; dotyczy to takze dzielenia ekranu.

§7
[Etykieta i zasady na lekcjach online]

1. Przed kazdymi zajeciami uczen powinien wytgczy¢ wszystko, co ma na komputerze lub smartfonie,
i co moze rozpraszac i przeszkadzac w uczestnictwie w zajeciach.

2. Ucznia obowigzuje kulturalne zachowanie w trakcie zaje¢, w szczegdlnosci: nieuzywanie
wulgaryzmow, niewysmiewanie innych, niekrytykowanie, nieobrazanie.

3. Uczen loguje sie: zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, publikuje swéj wizerunek lub wizerunek
graficzny, nie podszywa sie pod nikogo innego , nie zmienia ,nickdw" w czasie lekgji.

4. Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa wszystkich
uczestnikdw lekcji nie mogg oni podawaé nikomu spoza klasy hasta dostepu do swoich zajec.

5. Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowaé, robic printscreendw i upubliczniaé. Ztamanie tej zasady
moze wigzac sie nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami prawnymi. Nagrywanie
lekcji w aplikacji MS Teams jest mozliwe tylko za zgodg nauczyciela.

6. Uczniowie gltos na zajeciach zabierajg w kolejnosci ustalonej przez prowadzacego. Uczen chcacy
zabrad gtos sygnalizuje to odpowiednig funkcjg w aplikacji MS Teams.
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7. O wszelkich sprawach zwigzanych z nieprawidtowym zachowaniem nalezy poinformowac
nauczyciela.

8. Zajecia online wymagajg od wszystkich skupienia. Uczen, ktdry zaktdéca zajecia moze miec
wyfaczony mikrofon, a nauczyciel moze rowniez wyciszy¢ catg klase i da¢ dostep do mikrofonu tylko
wskazanym uczniom.

9. Uczen nie moze w trakcie lekcji uzywac innych aplikacji lub gier.
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